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○　主な活動内容
A　備蓄物資の配給
B　物資へのニーズの把握
C　物資の調達・管理・配給
D　個別の物資の確保

【作成・管理する主な様式】
□　物品供給要請書
□　物品受払い簿



	避難所開設準備



□　避難所開設資機材の取り出し　アクションカード(初動１)
　　　・　避難所開設に使う物資を取り出し、各活動班に渡す。

□　備蓄の物資を確認する。
　　　・　備蓄物資一覧　・・・　参考資料
　　　・　備蓄庫の場所　・・・　体育館ステージ

□　その他、必要な資機材を取り出す。
（例）　夜間であれば、照明器具を最優先に取り出し設置する。
照明設置場所　（施設入口・受付設置場所・救護室・福祉避難室　など）


	避難所開設



□　運営本部の指示に従い、備蓄の物資を配給する。
・　情報班と連携して、避難者カードの情報から配給人数を確認する。
・　運営本部の指示により、物資を避難者及び地域の被災者に配給する。
	【ポイント】公平・平等の原則が通用しないことを、地域住民に周知する
・　大規模災害時には、公平・平等の原則が通用しない場合もあることを、平常時から住民に周知し、理解を得ておく。
・　数量が不足する場合は、子ども、妊産婦、高齢者・要配慮者に優先的に配給する。




	避難所運営



□　班会議を１日１回以上開催し、班員の活動や課題を把握・共有する。

□　物資ニーズの把握
・　物資の要望があれば、物品供給要請書に記載すべき品名・数量等を、提出してもらう。
・　要請書は、避難者には居住班単位で、避難所外の被災者は世帯単位で作成する。
・　ただし、女性用品や乳幼児のおむつ、大人の介護用おむつなどについては、個別に要請書を受付けるなど配慮する。
・　運営に必要な資機材についても、各活動班から、物品供給要請書を使って、要望を提出してもらう。

□　物資の調達
・　必要な物資を、物品供給要請書を使って、情報班を通じて市災害対策本部に要請する。

□　物資の在庫管理
・　在庫は、物品受払い簿を使って、管理する。

□　物資の配給
・　物資の配給は、原則、避難者記録簿や物資供給要請書の情報に基づいて行う。
・　一時避難所や被災した自宅に留まる避難所外の被災者にも、同様に配給する。
・　避難者には、原則、居住班単位で物資の配給を行う。
・　避難所外の被災者には、原則、世帯の代表者に避難所に受取りに来てもらう。
・　避難所に受取りに来られない地域の要配慮者などへの配給は、次の方法によって行う。
→　民生委員や自治会の役員に渡し、届けてもらう
→　ボランティアが入ってきたら、ボランティアに届けてもらう
・　ただし、女性用品（生理用品や下着）、乳幼児のおむつ、大人の介護用おむつなどについては、同性の班員から個別に手渡しするなど配慮する。
・　配給ルールや配給時間・場所については、情報班と連携し、確実な情報伝達を行う。
※　「食料・物資などの配給ルール」を屋内外の掲示板に掲示する。
	【物資の配給】
時間：原則 毎日（ 14 ）時ごろ
場所：（ 運動場中央の仮設テント（雨天時は正面玄関） ）



□　個別の物資の確保
・　要配慮者の生活に必要な車いすなどの補装具や日常生活用具、介護用品などについても、要配慮者支援班と連携し、可能な限り供給できるよう努める。


	避難所解消



□　避難所の円滑な閉鎖に向けて、運営本部の指示のもと、閉鎖準備を行う。
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